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कमल गाउँपाललकाको कममचारी कल्याणकारी कोश सचंालन कायमलिलि, २०८० 

प्रस्तािना 

कमल गाउँपाललकामा अस्थायी, करार मार्फ त लिरन्तर गाउँपाललकाको सर्ाफगीण लर्कासमा अहोरात्र खलिएका 

कमफचारी, मलहला स्र्ास््य स्र्यम्सेलर्का आलिले सेर्ामा परु् याएको योगिािको उच्च मलूयाांकि गरी अर्काश 

पश्चातको सामालिक सरुक्षालाई कमफचारी कलयाणकारी कोश मार्फ त सम्बोधि गरी स्थािीय सरकारको प्रत्याभतू गिफ 

तथा कोशको पररचालिलाई व्यर्लस्थत र पारिशी समेत बिाउि स्थािीय सरकार सञ्चालि ऐि, २०७४ को िर्ा 

१०२ को उपिर्ा (२) बमोलिम कमल गाउँकायफपाललकाले यो सांचालि कायफलर्लधको तिुफमा गरी लाग ूगरेको छ। 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भः 

 (१) यी िर्ाहरूको िाम “कमल गाउँपाललकाको कमफचारी कलयाणकारी कोश सांचालि कायफलर्लध, २०८०” 

रहकेो छ। 

(२) यो कायफलर्लध रािपत्रमा प्रकाशि भए पश्चात प्रारम्भ हुिेछ । 

२. पररभाषा र व्याखयाः लर्षय र्ा प्रसङ्गले अको अथफ िलागेमा यस कायफलर्लधमााः 

(क) “कमफचारी” भन्िाले कमल गाउँपाललका लस्थत गाउँ कायफपाललकाको कायाफलय, र्डा कायाफलय, 

सामिुालयक लर्द्यालय एर्म ्सरकारी स्र्ास््य सांस्थामा सेर्ा करार र्ा अस्थायी रूपमा कायफरत रही सेर्ाबाि 

अलग हुिे कमफचारी र्ा लर्द्यालय र्ा सहायक कायफकताफ र्ा सहयोगी कमफचारी र्ा चौकीिार समेतलाई 

सम्झिपुछफ । 

(ख) मलिला स्िास््य स्ियम ् सेलिकाः मलहला स्र्ास््य स्र्यम ् सेलर्का भन्िाले कमल गाउँपाललका 

मातहतका स्र्ास््य सांस्थामा कायफरत करार र्ा अस्थायी मलहला स्र्ास््य स्र्यम ्सेलर्का भन्िे बझु्िपुिे छ   

(ग) “कायमपाललका” भन्िाले कमल गाउँ कायफपाललकालाई सम्झिपुछफ । 

(घ) “कायामलय” भन्िाले कमल गाउँ कायफपाललकाको कायाफलय तथा आर्श्यकता अिुसार मातहतका र्डा 

कायाफलय समेतलाई सम्झिपुछफ । 

(ङ) “कायमलिलि” भन्िाले कमल गाउँपाललकाको कमफचारी कलयाणकारी कोश सांचालि कायफलर्लध, २०८० 

लाई सम्झिपुछफ । 

(च) “कोश” भन्िाले यसै कायफलर्लधको िर्ा ९ बमोलिमको कोशलाई सम्झिपुछफ । 

(छ) “सलमलत” भन्िाले यसै कायफलर्लधको िर्ा ५ बमोलिमको सलमलतलाई सम्झिपुछफ । 

३. सेिा सुलििा प्रालप्तका लालग कममचारीले आिेदन गनुमपननः (१)यस कायफलर्लधले व्यर्स्था गरे 

बमोलिमको सेर्ा सलुर्धा पाउि योग्य कमफचारीले सेर्ाबाि अलग हुिे भएमा आरू् कायफरत लिकायमा 

सलमलतले तोकेको ढाँचामा आरे्िि गिुफ पिेछ । 
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४. कममचारी कायमरत लनकायले सलमलतमा लसफाररश गनुमपननः िर्ा (१) बमोलिम पेस हुि आएको 

आर्ेििमा कमफचारी कायफरत लिकायले आर्ेिि साथ पेस गररएका सम्पणूफ कागिातहरूको रुि ुपरीक्षण गरी 

सेर्ा सलुर्धा पाउिका लालग योग्य िलेखएमा लसर्ाररससलहत सलमलतले तोकेको ढाँचामा िर्ा ५ बमोलिमको 

सलमलत समक्ष पेस गिुफ पिेछ । 

५. कममचारी कल्याण सलमलतः (१) यस कायफलर्लध बमोलिम कमफचारीलाई उपलब्ध गराइिे सेर्ा सलुर्धालाई 

व्यर्लस्थत र पारिशी बिाउि तथा सेर्ा सलुर्धा प्रिाि गिफ योग्य कमफचारी छिोि समेत गरी कायाफलयमा 

लसर्ाररश गिफका लालग गाउँपाललकामा िहेाय बमोलिमको एक कमफचारी कलयाण सलमलत रहिेछ 

(क) प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत  - सांयोिक 

(ख) कायाफलयको आलथफक प्रशासि शाखा प्रमुख – सिस्य 

ग) कायाफलयको प्रशासि शाखा प्रमखु - सिस्य सलचर् 

६. कममचारी कल्याण सलमलतको बैठक र लनणमयः (१) सलमलतको बैठक आर्श्यकता अिसुार सांयोिकले 

तोकेको लमलत र समयमा कायाफलयमा बस्िेछ । 

(२) सलमलतको बैठक बस्िभुन्िा कम्तीमा चौलबस घण्िा अगारै् सिस्य-सलचर्ले बैठकमा छलर्ल हुिे 

लर्षयहरूको सचूीसलहतको सूचिा सबै सिस्यहरूलाई लिि ुपिेछ । 

(३) सलमलतले आफ्िो बैठकमा बढीमा िईु ििासम्म सम्बलन्धत के्षत्रका अन्य पिालधकारीलाई आमलन्त्रत 

सिस्यको रूपमा आमन्त्रण गिफ सक्िेछ । 

(४) सलमलतको बैठकमा भाग ललए र्ापत सलमलतका पिालधकारीहरूलाई लियामािसुार कोशबाि खचफ व्यहोि े

गरी कायाफलयले बैठक भत्ता उपलब्ध गराउिेछ । 

७. कममचारी कल्याण सलमलतको काम, कतमव्य र अलिकारः यस कायफलर्लधमा अन्यत्र लेलखएका काम, 

कतफव्य र अलधकारका अलतररक्त कमफचारी कलयाण सलमलतको काम, कतफव्य र अलधकार िहेाय बमोलिम हुिेछ 

। 

(क) कोशलाई िीघफकालीि तथा प्रभार्कारी बिाउिका लालग कायफपाललकालाई राय परामशफ उपलब्ध 

गराउि,े 

(ख) कोशबाि कमफचारीलाई उपलब्ध गराइिे सेर्ा सलुर्धाको गणिा गरी कायाफलयमा लसर्ाररश गिे, 

(ग) कोशबाि गररिे खचफको क्षेत्र पलहचाि गिे, 

(घ) कोशको लहसाबलकताब अद्यार्लधक गिे, 

(ङ) कोशको लर्र्रण र्ालषफक रूपमा सार्फिलिक गिे, 

(च) कायफपाललकाले तोकेको कोशसँग सम्बलन्धत अन्य काम गिे । 
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८. कोशबाट व्योिोररने खचमः (१) यस कायफलर्लधको अन्यत्र िर्ाहरूमा उललेख गररएका खचफ गररिे क्षेत्र 

बाहके कमफचारीको अर्काश पश्चातको सामालिक सरुक्षालाई केही हिसम्म प्रत्याभूत गिफका लालग सलमलतको 

लसर्ाररसमा िहेाय बमोलिमको रकम िहेाय बमोलिम गणिा गरी कायाफलयले कोशर्ाि उपलब्ध गराउिेछ 

 (क) पाँच िषमदेलख दश िषमसम्म लिरन्तर सेर्ा गरेको कमफचारीलाई काम गरेको सेर्ा अर्लधको आधारमा 

प्रलत र्षफ एक मलिनाको तलबको ५०%, 

(ख) दश िषमदेलख पन्ध्र िषमसम्म लिरन्तर सेर्ा गरेको कामफचारीलाई काम गरेको सेर्ा अर्लधको आधारमा 

प्रलत र्षफ एक मलिनाको तलबको ७५%, 

(ग) पन्ध्र िषमदेलख बीस र्षफसम्म लिरन्तर सेर्ा गरेको कमफचारीलाई काम गरेको सेर्ा अर्लधको आधारमा 

प्रलत र्षफ १ मलिनाको तलब, 

(घ) स्र्ास््य स्र्यमसेलर्काहरूलाई सेर्ारत अर्स्थामा मृत्यु भएमा र्ा लियमािसुार अर्कास  भएमा एकमषु्ठ 

रूपमा रू.१००,०००( एक लाख) उपलब्ध गराइिेछ । 

(ङ) लर्द्यालयको िरबन्िीमा रही करारमा लियलुक्त भएका कमफचारी, सहयोगी कमफचारी र्ा कायाफलय 

सहयोगीहरूलाई सेर्ारत अर्स्थामा मतृ्य ु भएमा र्ा लियमािसुार अर्कास भएमा एकमषु्ठ रूपमा रू. 

१,५०,०००(एक लाख पचास हिार) उपलब्ध गराइिे छ । 

साथै भलर्ष्यमा गाउँपाललकाले खचफ व्योहोिे गरी सेर्ाबाि अलग हुिे स्थायी कमफचारीलाई प्रचललत 

काििुबमोलिमको सेर्ा सलुर्धाको रकमसमेत यसै कोशबाि व्योहोररिे छ । 

९. कममचारी कल्याणकारी कोश र यसको लेखापरीिणः (१) यस कायफलर्लध बमोलिमको रकम 

कमफचारीलाई उपलब्ध गराउिका लालग गाउँपाललकामा एउिा छुि् िै कमफचारी कलयाणकारी कोश रहिेछ, र 

सो कोशमा िहेायका रकमहरू रहिेछि:् 

(क) सभा तथा कायफपाललकाको लिणफयबाि  र्ालषफक रूपमा लर्लियोलित लिलश्चत रकम, 

(ख) िात ृलिकाय/व्यलक्तबाि उपलब्ध गराइिे रकम, 

(ग) कोशको रकम पररचालि गरी आलिफत रकम । 

(२) उपिर्ा (१) बमोलिमको कोशमा िम्मा भएको रकम यस कायफलर्लधले पररललक्षत गरेको क्षेत्रमा मात्र 

खचफ गिफ सलकिेछ । 

(३) उपिर्ा (१) बमोलिमको कोशको खाता सञ्चालि प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत र्ा लििले तोकेको 

अलधकृतस्तरको कमफचारी र आलथफक प्रशासि शाखा प्रमुख र्ा लििले तोकेको आलथफक प्रशासितर्फ को 

कमफचारीको सांयकु्त िस्तखतबाि हुिेछ । 

(४) उपिर्ा (१) बमोलिमको कोशको आन्तररक तथा अलन्तम लेखापरीक्षण प्रचललत कािुिबमोलिम हुिेछ । 

१०. कोशबाट सेिा सुलििा उपलब्ि नगराईनेः यस कायफलर्लधको अन्यत्र िर्ाहरूमा िुिसकैु कुरा उललेख 

गररएको भए तापलि िहेायको अर्स्थामा कमफचारीलाई कोशबाि सेर्ा सलुर्धा उपलब्ध गराइिे छैिाः 
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(क) िैलतक पति िलेखिे गरी र्ौििारी कसरुमा अिालतबाि िोषी प्रमालणत भएमा, 

(ख) अर्काश पश्चात प्राप्त गिे सेर्ा सलुर्धा अन्यत्र सरकारी लिकायबाि ललि पाउिे भएमा एकतर्फ को मात्र 

पाउिे, 

(ग) सेर्ा सलुर्धा प्रालप्तका लालग झठुा लर्र्रणहरू पेस गरेको प्रमालणत भएमा, 

(घ) सेर्ामा रहिँा र्ा अर्काशपलछ पलि आरू्लाई िािकारी रहकेो कुरा गोप्यता भङ्ग गरेमा, 

(ङ) सेर्ामा रहिँा गाउँपाललकाको इज्ितमा आँच आउिे/काििुद्वारा लिषेलधत आचरण, व्यर्हार उलङ्घि 

िस्ता कुिै कुरा गरेको प्रमालणत भएमा । 

(च) करारमा कायफरत कमफचारी योगिािमा आधाररत सामालिक सरुक्षा कोशमा आबद्ध भएमा,      

११. िालषमक प्रलतिेदन प्रकाशन गनुम पननः (१) सलमलतले आफ्िो काम कारर्ाहीको र्ालषफक प्रलतर्ेिि आलथफक 

र्षफ समाप्त भएको पन्र लििलभत्र कायफपाललका समक्ष पेस गिुफ पिेछ । 

(२) उपिर्ा (१) बमोलिम पेस भएको प्रलतर्ेिि कायाफपाललकले एक मलहिालभत्र सार्फिलिक गिेछ । 

१२. बािा अड्काउ फुकाउन सकनेः यस कायफलर्लधमा लेलखएको कुिै व्यर्स्था कान्र्फयि गिे         सम्बन्धमा कुिै 

द्वलुर्धा र्ा बाधा अड्चि परेमा सलमलतको लसर्ाररसमा कायफपाललकाले आर्श्यक  लिणफय गरी त्यस्तो बाधा 

अड्चि रु्काउि सक्िेछ । 

 

 

आज्ञाले, 

राजकुमार शाक्य 

प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत 

 


